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浙江医院护理进修人员须知

护理进修人员必须持选送单位已加盖公章的《护理进修申请》表，按指定时间到我院护理部报到，办理进修手续。护理部安排进修前教育，介绍有关工作制度、进修计划和进修安排。如有特殊原因不能准时报到者，请事先与我院护理部联系，过期不保留名额。如遇进修期间有提职晋升、各类考试、身体状况不佳等情况者，请选送单位暂不安排来院进修。

进修人员必须严格遵守我院的各项规章制度和技术操作规程。在科室护士长的指导下，通过临床学习、实践、认真完成本科室的护理工作。进修应有明确的学习目的，理论联系实际，参加护理部及科室的培训、考试和考核，并将考核成绩记录在《护理进修鉴定》表中。

进修期间一律不请事假、探亲假，或在节假日期间以各种理由请假。如遇擅自离开工作岗位者，立即通报工作单位，中止进修学习，不予颁发结业证书。如确有特殊情况需请假者，应由原单位主管部门来函协商，我院接到原单位公函后酌情予以批假，且最长不超过七天。病假需凭医生开具的有效证明，全休一个月以上者需回原单位医治。病、事假者原则上需延长进修期限。

进修期间不得自行带外院人士来我院参观，我院也不安排进修人员到外院参观。

进修人员按规定交纳进修费，进修计划不得中途更改。

进修期间按计划完成进修内容，进修期满前一周写好个人总结，经带教老师、科室护士长考核，予以科室鉴定意见。进修期满，经护理部鉴定后合格者，予颁发结业证书，协助办理离院手续，按期离院。赴护理部办理离院手续前需提前向管理员预约。
进修期间，爱护公物、科教、培训等资料，未经同意，不得擅自复制。

根据医院“一次性医疗器械管理规定”，不得将任何医疗器械、一次性耗材据为己有，使用后的一次性物品一律不许带出院外，若带出院外，出现任何问题由当事人负责。

接此通知后，请认真阅读，遵守以上规定，请本人签字，选送单位盖章。

                                           进修人员签字：

                                           选送单位盖章：

进修通知
xx医院：

经我院护理部审核同意，贵院xxx同志录取到浙江医院进修xx护理，为期x个月。请在接到通知后，于xxxx年xx月xx日（星期x）工作时间内持此通知，前来我院护理部报到。

注意事项：

1、请按时报到，过期不予保留名额。

2、按要求缴纳进修费（签约单位除外），标准为800元/月/人。
3、报到当日请携已经选送单位批复并加盖公章的《护理进修申请》表、护士电子执业注册证复印件等文件。

4、进修人员请自带白色护士服、白色软底护士鞋。

5、如申请入住我院宿舍，需缴纳住宿费540元/月/人，请自备床单、被褥等物品。

6、如因故无法按期前来报到，请及时来电或来信告知。
7、联系方式：

邮箱：zjyyhlb2007@126.com；

电话：0571-81595008（灵隐院区），0571-87377020（三墩院区）。

浙江医院护理部
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